PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARA

REGIMENTO INTERNO
DA CORREGEDORIA GERAL
DE JUSTICA DAS
COMARCASDO INTERIOR

2004
Balém-Para



TITULOI
DA ESTRUTURA

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Corregedoria Gera da Justica do Interior do Estado, 6rgéo de
fiscdlizacdo disciplinar, controle e orientacdo dos servigos forenses, com jurisdicdo em
todo o interior do Estado, é exercida por um Desembargador, com o Titulo de
Corregedor Gera da Justicado Interior.

Art. 2° - Integram a edrutura organizacional da Corregedoria Gera da
Justica do Interior:

| —GABINETE DO DESEMBARGADOR CORREGEDOR:
1 — Chefiade Gabinete

1.1 — Setor de Recepcao;
1.2 — Assessoria Juridica

Il —GABINETE DOS JUiZES CORREGEDORES.

Il —SECRETARIA DA CORREGEDORIA DO INTERIOR.
1 - Divisio Judiciaia
1.1 — Diretor de Secretaria;
1.1.1 — Auxiliar de Secretaria;
1.1.2 - Oficid de Judtica;
1.2 — Secd0 de Regigtro das Atividades Judiciais.

2 —Divisso Adminidrativa
2.1 — Setor de Controle dos Servigos Auxiliares.
2.2 - Secéo de Protocolo, Documentacdo e Arquivo.

| — O Gabinete do Desembargador Corregedor tera a seguinte lotacao:
a) 01 (um) Chefe de Gabinete,

b) 01 (um) Auxiliar Judici&io;

c) 07 (sete) Assessores Juridicos;

d) 02 (dois) técnicos Judiciarios.

I — O Gabinete dos Juizes Corregedores terd a seguinte |otacdo:
a) 02 (dois) Juizes Corregedores,

b) 02 (dois) Assessores;

c) 01 (um) Auxiliar Judiciario.

Il — A Secretariateraa seguinte lotacéo:
- DaDiviso Judici&ia
a) 01 (um) Chefe daDivisio Judiciaria;
b) 01 (um) Diretor de Secretaria;
¢) 02 (dois) Auxiliares de Secretaria;
d) 01 (um) Oficid de Judtica;
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€) 01 (um) Chefe do Servico da Secdo de Registro das Atividades
Judicias.

- DaDivisho Adminidrativa

a) 01 (um) Chefe daDivisso Adminidrativa;

b) 01 (um) Auxiliar Judici&io;

¢) 01 (um) Chefe do Servico da Secéo de Protocolo, Documentacdo e
Arquivo.

TiTULOII
DASATRIBUIGOES

CAPITULOI
DO CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO INTERIOR

Art. 3° - O Corregedor Gerd da Judtica do Interior, eleito pelo Tribuna
Pleno, por um periodo de dois anos, toma posse perante 0 Presidente do Tribunal de
Justica, sendo-lhe subordinados todos os érgaos de primeiro grau do Interior do Estado,
bem como os servidores pertencentes ao quadro da Corregedoria da Justica do Interior.

Art. 4° - Nos seus afastamentos e impedimentos o Corregedor do Interior
sra subdtituido pelo Desembargador que lhe seguir na ordem decrescente de
antigliidade.

Art. 5° - O Corregedor Geral da Jugtica do Interior, no exercicio de suas
funcdes, sera auxiliado por 02 (dois) Juizes Corregedores.

Art. 6° - Além das atribuicbes previgas no Codigo de Organizacéo
Judicidria do Estado e Regimento Interno do T.J.E., compete ainda ao Corregedor Gera
da Justicado Interior:

| — superintender, fiscalizar, corrigir, orientar e coordenar 0s Servigos do
orgéo, bem como os dos magistrados e servidores que lhe sgiam subordinados, inclusve
adiscriminacdo de atribuigdes aos Juizes Corregedores,

Il — expedir circulares, ordens de servigo, instruges e outros expedientes,
com o fim de disciplinar os trabal hos afetos a Corregedoria Gerd da Justica do Interior;

[l — baixar provimentos:

a) sobre as atribuigbes dos servidores, quando ndo definidas em lei ou

regulamento;

b) estabelecendo a cdlassficacdo dos feitos de didribuicdo na primeira
ingéncia;

c) reaivos aos livros necessrios ao expediente forense e aos servigos
judici&rios em gerd, organizando os modeos, quando ndo estabelecidos
emle;

d) rdativamente & subscricdo de atos auxiliares de quaisquer oficios.

IV — conhecer das representacOes, reclamagOes e pedidos de providéncias
contra Juizes e Seventu&rios acusados de atos atentatérios a0 Servico Judiciario,
determinando ou promovendo as diligéncias que se fizerem necess&rias a apuragdo dos
fatos e definicdo de responsabilidade cientificando: a0 Procurador Gerd de Judtica,
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Procurador Gera do Estado e ao Presidente da Ordem dos Advogados do Brasil, quando
estiverem envolvidas pessoas subordinadas aguel as autoridades;

V — avocar processos de qualquer natureza, quando receber reclamacéo
fundamentada da parte interessada;

VI — redizar, anuamente, correicdo geral ordin&ia na metade das comarcas
sob sua jurisdicdo, sem prejuizo das extraordin&rias que entenda fazer, ou hga de
redlizar, por determinacdo do Conselho da Magistratura;

VIl — deeminar, anudmente, vidtas correéicionas quando se  fizer
NecessAio;

VIl — delegar competéncia aos Juizes de Direito e Diretores do Foro para a
realizacéo das Correi¢des nas Comarcas onde estiverem atuando;

IX — gpreciar os reladrios do Juizes de Direito;

X — expedir normas referentes aos estégios dos Juizes de Direito subtitutos,

XI — determinar a redizacéo de sindicancia ou de processo adminigrativo,
decidindo os que forem de sua competéncia e determinando as medidas necessirias ao
cumprimento da decisao;

Xl — gplicar penas disciplinares e, quando for 0 caso, julgar 0s recursos das
que forem impogtas pelos Juizes,

X1l — remeter a0 Orgdo competente do Ministério Pablico, para os devidos
fins, cOpias de pegas dos processos adminidrativos, quando houver eementos
indicativos da ocorréncia de crime cometido por servidor;

XIV — julgar os recursos das decisdes dos Juizes referentes a reclamacOes
sobre cobrancga de custas e emolumentas,

XV — opinar, no que couber, sobre pedidos de remocao, promogdo, permuta,
férias e licencas dos Juizes de Direito;

XVI —relatar no Tribuna Pleno os casos de promogéo e remogao de Juizes,

XVII — organizar atabela de subgtituicdo do Juizes de Direito;

XVIII —autorizar o uso de livros de folhas soltas;

XIX —dirimir divergéncias entre Juizes, reldivas ao regime de excegao;

XX — opinar sobre a desanexacdo ou aglutinacdo dos oficios do Foro
Judicid e do Extrgudicid;

XXI — decidir sobre os servicos de plantdo nos Foros e atribuicdo dos
respectivos Juizes,

XXIlI — opinar sobre pedidos de remocdo, permuta, transferéncia e
readaptacaéo dos serventudrios de Justica;

XX — determinar aredistribuicdo dosfeitos;

XXIV — designar, nas Comarcas servidas por Central de Mandados, ouvidos
0 Jiz de Direto do Foro, Oficias de Jusica para auarem exclusvamente em
determinadas Varas, ou excluir determinadas Varas do sstema centralizado, atendidas
as necessidades do servico forense,

XXV — agprovar escada de férias dos servidores da Corregedoria Geral da
Justicado Interior;

XXVI — dirimir divergéncias entre Juizes de Direito sobre matéria
adminigrdiva;

XXVII —requisitar, em razéo de servigo, passagens e transporte;

XXVIII — autorizar aos Juizes, em razdo de sarvigo, a requiStarem

passagens em aeronave e outros meios de transporte;

XXIX — coordenar os Concursos Publicos, para o preenchimento de cargos
de servidores e serventuérios de Justica deste Poder;

XXX —indicar ab Consalho da Magistratura, os Juizes Corregedores,
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XXXI — indicar os nomes das pessoas que deverdo ocupar 0S cargos em
comissdo existentes na Corregedoria Geral da Justica do Interior, € bem assm desgnar-
Ihes os subdtitutos,

XXXIlI — exercer vigilancia sobre o funcionamento da Justica do Interior no
primeiro grau, epecidmente no que se refere a resdéncia e permanéncia dos Juizes em
Suas Comarcas,

XXX — informar a0 Consdho da Magidtratura, para efeito de néo inclusfo
em lista de promogdo ou remocgdo, o nome de Juiz de Direito que residir fora da sede da
Comarca;

XXXIV — exercer outras aribuigbes que Ihe forem conferides em lei ou
regimento;

XXXV — apresentar a0 Conselho da Magistratura os relatorios dos trabahos
da Corregedoria do Interior.

CAPITULOII
DOS JUIZES CORREGEDORES

Art. 7° - Os cargos de Juiz Corregedor, em nimero de dois, seréo providos
por Juiz de Direito de Entrancia find, designados pelo Presidente do Tribund, ouvido o
Consalho da Magigtratura, por proposta do Corregedor Geral da Justicado Interior.

§ 1° - A designacdo dos Juizes Corregedores consderar-se-a finda com o
término do mandato do Corregedor Geral da Justica do Interior que os indicar, ou em
razéo de dispensa, retornando os Juizes as suas Varas de origem.

88 2° - Os Juizes Corregedores uma vez designados ficam dedigados do
exercicio de suas Varas, passando a integrar o quadro da Corregedoria, na primeira
ingancia, sem qualquer remuneracd que a de seus cargos, svo O ressarcimento das
despesas de transporte e estada.

Art. 8° - Sdo atribui¢des dos Juizes Corregedores da Justica do Interior:

| — auxiliar o Corregedor Gerd da Judgtica do Interior nas correigoes,
ingpegdes e promover, sefor 0 caso, instrucéo de processos, mediante delegacao;

Il — oficiar nos processos adminigrativos que 1hes forem distribuidos,

1l — minutar, depois da respectiva aprovacéo do Corregedor, provimentos,
circulares ou portarias que decorram de seus pronunciamentos em processos que lhe
forem distribuidos;

IV — exercer ingpecdo permanente em autos, livros e papéis do foro judicia
e extrgudicia, apontando erros, fahas, irregularidades e omissdes ao Corregedor, a fim
de que sgjam sanados;

V — requistar cetiddes, diligéncias, informagbes ou quasquer outros
eClarecimentos necessarios a0 desempenho de fungdes que lhes forem delegadas pelo
Corregedor;

VI — representar 0 Corregedor Geral da Justica do Interior em atos e
solenidades oficials, quando determinado;

VIl — por delegacdo do Corregedor Gera da Justica do Interior:

a) redizar correigdes e ingpecles nas Comarcas, em nUmero minimo a ser

fixado pelo Corregedor, apresentando-1he os respectivos relatorios,

b) ingpecionar, em caso de denlncia, os edtabelecimentos penitenciarios,

para interar-se do estado deles, reclamando a quem de direito as
providéncias cabive's,
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C) dar indrugbes aos Juizes, quando consultados sobre matéria
adminidtrativa, submetendo a resposta a0 Corregedor para a devida
aprovacao;

d) inspecionar, em caso de denlncia, estabedecimentos de internamento de
menores em Stuacéo irregular;

€) promover Sndicancia e outras atividades correlatas,

VIII — desenvolver outras atribuigdes e funcdes que lhes forem delegadas

pelo Corregedor Gera da Justicado Interior;

IX — apresentar a0 Corregedor Gera da Justica do Interior, no find de cada

exercicio, relatorio de suas atividades.

Art. ° - E vedado ao Juiz Corregedor da Justica do Interior divulgar seu
parecer emitido em processo, antes da respectiva apreciacéo pelo Corregedor Gerd da
Justica do Interior.

CAPITULO IlI
DO GABINETE DO CORREGEDOR

Art. 10 — O Gabinete do Corregedor destina-se a assessorar e auxiliar o
Corregedor Gerd da Justica do Interior no exame dos assuntos submetidos a sua
apreciacao e, ainda, a acompanhar e controlar a execucdo dos seus despachos e
decisdes.

Art. 11 — Integram o Gabinete:
| — Chefia de Gabinete

1.1 — Setor de Recepcdo
Il — Assessoria Juridica

SECAO|
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 12 — O cargo de Chefe de Gabinete sera provido por bacharel em
Direito, indicado pelo Corregedor Gerd da Judtica do Interior e nomeado pelo
Presdente do Tribunal.

Art. 13— A Chefia de Gabinete compete:

| — superintender, organizar e administrar 0s servigos afetos ao Gabinete;

[l — coordenar os servicos de atendimento do Corregedor as pessoas
interessadas,

1l — controlar a entrada e saida de processos e outros papéis dirigidos ao
Corregedor Gera da Justicado Interior;

IV — prestar asinformagdes que Ihes forem solicitadas;

V- encaminhar a0 Chefe da Divisdo Adminigtrativa, processos e papés para
0 preparo de expedientes ou despachos;

VI — aender aos servidores do 6rgdo, as autoridades e ao publico em gerd,
encaminhando-os a0 Corregedor Gera da Justica do Interior, quando houver
necessidade;

VIl —incumbir-se do expediente dirigido ao Corregedor;
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VIII — encaminhar os expedientes as respectivas divisdes, sdvo quando o
assunto for de maior relevancia, caso em que os submetera ao Corregedor para o devido
pronunciamento;

IX — responsabilizar-se pela regularidade da correspondéncia, tramitacéo de
papéis e outros expedientes sujeitos a despacho do Corregedor Gera da Justica do
Interior;

X — preparar o materid destinado a participagdo do Corregedor Geral da
Justica do Interior nas Sessdes do Tribunad Pleno, Orgdo Especia e do Consdho da
Magidtratura;

X1 —manter sob sua guarda documentos sigilosos,

Xl — organizar a agenda de compromissos do Corregedor Gerd da Justica
do Interior;

X1l — promover contatos com autoridades, por delegacdo do Corregedor
Gerd da Judticado Interior;

XIV — colaborar na elaboracdo do relatorio dos trabalhos da Corregedoria
Gerd daJudticado Interior;

XV — visar, mensamente, o0 levantamento da freqiéncia do pessod da
Corregedoria Geral da Jugtica do Interior, para o fim de encaminhamento ao setor
competente do Tribund de Judtica;

XVI — exercer outras atribuigdes que Ihes forem delegadas pelo Corregedor
Gerd daJustica do Interior.

SUBSECAOI
DO SETOR DE RECEPGAO

Art. 14 — O Setor de Recepcdo sera condituido por O1 (um) Auxiliar
Judici&rio, integrante do quadro de pessod do Poder Judiciario.

Art. 15 — Ao Setor de Recepcdo, subordinado diretamente ao Gabinete,
compete:

| — incumbir-se da recepcdo e anotar 0s nomes de pessoas interessadas em
avigar-se com o Corregedor Geral da Justica do Interior, Juizes Corregedores da Justica
do Interior e Chefe de Gabinete;

Il — prestar as informagdes que lhe forem solicitadas,

1l — colaborar com a Chefia de Gabinete na elaboracdo da agenda do
Corregedor Gerd da Justicado Interior;

IV — anunciar a0 Corregedor Gera da Jugtica do Interior ou ao Chefe de
Gabinete, conforme 0 caso, 0s nomes constantes da agenda;

V — introduzir no Gabinete, obedecendo a hora de chegada, as pessoas
presentes na ante-saa;

V| — atender ao telefone, receber e transmitir recados,

V1| —fazer ligagOes internas, externas e interurbanas;

VIII — manter atualizado o registro de nomes e enderecos de autoridades,
entidades ou pessoas fisicas, para fins de correspondéncia ou de outros contatos.

SECAOI
DA ASSESSORIA JURIDICA
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Art. 16 — A Assessoria Juridica serd congtituida por 07 (sete) Cargos de
Assessor Juridico DAS-6, e 02 (dois) Técnicos Judiciarios.

81° - Os Cargos de Assessor Juridico seréo privativos de bachard em
Direito, indicados pelo Corregedor e nomeados pelo Presidente.

82° - Os Cargos de Técnico Judiciario, sero prestados por bacharel em
Direito, do quadro efetivo do Poder Judiciario.

Art. 17 — A Assessoria Juridica compete;

| — prestar colaboracdo direta ao Corregedor Gerd da Justica e executar as
tarefas especificas que Ihe forem determinadas;

Il — auxiliar o Corregedor Gera da Justica do Interior no exame, instrucéo e
documentacd0 de processos e expedientes adminidtrativos sujeitos a  seu
pronunciamento;

1l — elaborar estudos, redizar pesquisas e pareceres juridicos sobre matéria
sujeitaa consideracdo do Corregedor Gera da Justicado Interior;

IV — daborar minuta de provimentos, circulares, insrugdes, ordens de
servico, portarias, atestados, despachos e outros atos,

V — assessorar 0 Corregedor Gerd da Justica do Interior na elaboracéo de
expedientes e demai's servigos que |he forem cometidos,

VI — auxiliar o Corregedor Geral da Justica do Interior nos trabahos de
Correicles, ingpecles, levantamentos e visitas nas Comarcas,

VIl — receber, tomar por termo as queixas, reclamacbes e pedidos de
providéncias sobre a préticas de aos comprometedores de irregularidades no
funcionamento de servicos judiciarios, quando autorizado;

VIII — executar, internamente ou externamente, outros Servicos que O
Corregedor determinar.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA DA CORREGEDORIA

Art. 18 — A Secretaria da Corregedoria Geral da Judtica do Interior, érgéo
diretamente subordinado ao Corregedor Geral da Justica do Interior, é responsavel pelo
plangamento, supervisdo, coordenacdo e controle das atividades necessarias a execucao
dos trabahos no @mbito da Corregedoria Gera da Justica do Interior, através dos
Orgaos especificados no item 111 do artigo 2°, deste Regimento Interno.

SECAOI
DA DIVISAO JUDICIARIA

Art. 19 — A Divisio Judici&ria da Corregedoria Gerd da Judtica do Interior,
€ 0 6rgdo responsavel pela coordenacdo e supervisdo das atividades dos 6rgéos que lhe
sdo afetos, especificadosno n.? 1, item 111, do artigo 2°.

Art. 20 — O cargo de Chefe da Divisdo Judiciaria sera provido de acordo
com as Leis N.° 6.480/02 e 6.670/04, competindo-lhe
| — coordenar, supervisonar e orientar a execucdo dos servicos afetos a

divisdo e sua respectiva secao;
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Il — sugerir medidas que forem necessarias ao aperfeicoamento das fungdes
e servigos acargo da Divisdo;

[l — digtribuir, para registro, anotagbes ou informagdes, procesos e
documentos que |he forem enviados, determinando as medidas a serem adotadas;

IV — coordenar os dementos necessarios a elaboracdo do relatério anual da
Corregedoria Gera da Justica do Interior;

V — informar aos interessados, aravés da secdo competente, sobre a
movimentacdo de procesos e expedientes encaminhados a divisdo, sadvo quando se
tratar de segredo de justica;

VI — prestar informagdes baseadas no registro da vida funcional dos Juizes
de Direito;

VIl — despachar pessodmente com o Chefe de Gabinete os expedientes ou
quai squer assuntos relativos a divisio;

VIl — examinar os relatorios anuais das Comarcas do Interior do Estado;

IX — providenciar, dgilosamente, as informagbes e comunicagdes
necessrias a organizacdo a atudizacddo dos assentamentos individuais dos Juizes de
Direito;

X — fazer os registros relativos a leis, datas e demais circunsténcias sobre a
criacdo, elevacdo e instalagdo de comarcas e varas,

XI — arquivar cdpias das decisdes, pareceres e todos os atos proferidos pelo
Corregedor Geral da Justica do Interior, em ordem cronologica;

XIl — colaborar na redacdo da correspondéncia do Corregedor Gera da
Justicado Interior;

Xl — executar servigos de datilografia e/ou digitacdo em gerd, tais como
provimentaos, instrucdes, circulares e outros expedientes referentes a Divisao;

XIV — propor €ogios aos funcion&rios que se destacaram peda disciplina e
dedicacdo ao servico;

XV — digribuir os servigos pelas secdes da Divisdo Judiciaria, zelando pela
boa ordem e execucéo dos mesmos,

XVI — fornecer materiad ingrutivo, concernente a judicatura, aos novos
Juizes,

XVIlI — levar a0 conhecimento do Corregedor Gerd da Justica do Interior
irregul aridades observadas nos servigos sob sua responsabilidade.

SUBSECAO |
DA SECRETARIA JUDICIAL

Art. 21 — A Secretaria Judicid da Corregedoria Gerd da Justica do Interior
conta com um (01) Diretor de Secretaria, dois (02) Auxiliares de Secretaria e um (01)
Oficial de Justica, cargos providos atraves de concurso publico.

Art. 22 — Ao Diretor de Secretariaincumbe:

| — funcionar nos processos de competéncia da Corregedoria Geral da
Justica do Interior;

Il — as3dtir e autenticar todos 0s atos dos processos,

I11 — ter em boa guarda e arquivados os autos, livros e papéis a seu cargo;

IV — prestar aos interessados as informagBes que pedirem, savo nos casos
em que houver segredo de justica;
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V — dar, a requerimento de interessado, certiddes, que Ihe forem pedidas
salvo se versarem sobre objeto de segredo de justica;

VI — rubricar as folhas dos processos e numerélos antes dos termos de
conclusio e vidas,

VIl — escrever, legivelmente, todos os atos do processo a seu cargo;

VIl — fazer conclusdes, no prazo de 24:00 horas, dos autos que estiverem
em termo de ser despachados;

IX — manter em dia o livro-indice de todos 0s processos a seu cargo, em
ordem cronoldgica;

X — controlar a entrada e saida dos processos, bem como sua movimentagéo,
efetuando todas as anotacOes;

Xl — fazer a juntada de documentos em processos, bem como agpensar ou
desapensar processos, procedendo a0 necessario registro;

Xl — devolver autos e precatérias, quando Necessario;

Xl — preparar diariamente, para publicacdo, a resenha da Corregedoria
Gerd daJudticado Interior;

XIV — encaminhar as demais segfes, 0S processos em andamento para que,
segundo a natureza dos assuntos ou de acordo com 0s respectivos despachos, sgam
tomadas as devidas providéncias,

XV — autenticar fotocdpias de documentos inscritos em autos arquivados ou
em andamento na Serventia;

XVI — zelar pdo controle dos processos evitando toda e qualquer demora
desnecessaria a sua tramitacao;

XVII — redizar outras atribuicbes que lhes sgam determinadas pelo
Corregedor Gera de Justicado Interior.

Art. 23 — Toda entrega de autos, fora da Serventia, sera feita mediante carga.

Art. 24 — Os Auxiliares de Secretaria auxiliaréo o Diretor de Secretaria nos
Servicos internos e 0 mais antigo subgtituira nas sues fdtas e impedimentos.

Art. 25 — Ao Oficid de Judica compete redizar as diligencias que se
fizerem necess&rias, no ambito da Corregedoria Gerd da Justica do Interior.

SUBSECAO I
DA SECAO DE REGISTRO DASATIVIDADES JUDICIAIS

Art. 26 — A Segdo de Registro das Atividades Judiciais compete:

| — a andlise comparativa dos relatorios mensais de processos recebidos e
julgados, por Juizes e Pretores, encaminhados a Corregedoria Geral da Justica do
Interior, pelo Banco de Dados, e a daboracdo do relatério mensal de producdo de cada
Juiz, com base em tdl andise;

I1 — manter permanente e atualizado 0 cadastro sobre a lotacdo dos Juizes de
Direto e Juizes Subgtitutos,

1l — organizar e manter rigorosamente atudizados os enderegos e telefones
dos Juizes de primeiro grau;

IV — informar, na conformidade das anotacOes existentes na secdo, dados
relativos aos Juizes de primeiro grau;

V — anotar as pendidades, em gera impostas aos Magistrados,
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VI — aquivar os temos de correices e inspegdes, redizadas peo
Corregedor Gerd da Justica do Interior e pelos Juizes, bem como anotar em fichas
digtintas, adata e autoridade que redlizou;

VII — manter regigtros referentes a férias e licengas dos Juizes de primeiro
grau;

VIII — completar ou complementar dados registrados nos fiché&rios da segcéo
através de verificacdo no Di&io da Justica do Estado;

IX — manter atuaizados os registros de lotacdo de varas e comarcas, bem
como o levantamento dos cargos vagos,

X — anotar as substituicdes dos Juizes de Direito;

Xl — manter atualizado o quadro das jurisdicbes e seus respectivos Juizes
titulares, substitutos e Diretores do Foro, para consulta da Corregedoria;

XIl — prestar informagdes verbais e escritas sobre assuntos da competéncia
da secéo;

X1l — exercer outras atividades afins e correlatas as atribuicdes enumeradas
nos itens anteriores.

_ SECAOII
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 27 — A Divisio Adminigrativa da Corregedoria Geral da Justica do
Interior € 0 6rgéo responsivel pela coordenagcd e supervisio adminidrativa dos
sarvicos que lhe sdo afetos, e compreende o Setor de Controle dos Servigos auxiliares e
a Secao de Protocolo, Documentacao e Arquivo.

Art. 28 — O cargo de Chefe da Divisio Adminidrativa serd provido de
acordo com as Leis N.° 6.480/02 e 6.670/04, competindo-lhe:

| — dirigir, fiscdizar e orientar a execucdo dos trabalhos que Ihe sfo afetos e
de suas respectivas segles,

Il — digtribuir, para registro, correspondéncias, anotagcbes ou informacoes,
processos e documentos que |he forem enviados, determinando as providéncias
necessarias a execucdo dos Mesmos,

1l — receber e preparar 0 expediente a ser submetido a despacho do
Corregedor Gera de Justicado Interior, encaminhando-os ao Chefe de Gabinete;

IV — preparar atos adminidtrativos concernentes ao pessod do quadro da
Corregedoria Gera da Justica do Interior;

V — incumbir-se da requisicdo do materiad de expediente necessario a
Corregedoria;
VI — receber e guadar, mantendo estoque permanente, o0 materia

NecessAio;

VIl — fornecer o materid solicitado pelas demais unidades da Corregedoria
Gerd daJudticado Interior;

VIII — propor a0 Corregedor Geral da Justica do Interior as providéncias
necessarias ao aperfeicoamento dos servigos da Divisao;

IX — obter, junto as demais unidades da Corregedoria Gera da Justica do
Interior, informagdes que interessarem A Divisio;

X — orientar 0s servidores na execucao de suas tarefas;

Xl — executar servigos de ddilografia e/lou digitacdo em gerd, tas como
portarias, oficios e outros expedientes referentes a Divis&o;
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Xl — daborar e manter atuaizado o fichario-indice dos oficios expedidos,

X1l — numerar a correspondéncia oficid a ser expedida, efetuar registro e
guardar em arquivo as respectivas copias,

XIV — elaborar as guias de correspondéncias destinadas aos Correios,

XV — efetuar o trangito de processos e papéi's da Divisao;

XVI — executar as determinagBes no que tange aos concursos publicos de
servidores e serventuarios de justica;

XVII — controlar as publicactes de editais de concursos;

XVIII — manter uma pasta atualizada de todas as publicagOes referentes aos
concursos publicos,

XIX — propor €logios aos funcion&rios que se destacaram pea disciplina e
dedicacéo a0 servico;

XX — prestar informag0es e fornecer os dados solicitados, segundo as
ordens internas de servigos emanadas do Corregedor Gera da Justicado Interior;

XXI — digribuir os servicos pelas secfes da Divisdo, zdlando pea boa
rodem e execucéo dos mesmos,

XXII — supervisonar e orientar os servidores nas tarefas a serem executadas
pela Divisio;

XXl — levar a0 conhecimento do Corregedor Geral da Justica do Interior,
quaisquer irregularidades observadas nos servigos sob sua responsabilidade;

XXIV — redizar outras atribuigdes que lhes sgam determinadas pelo
Corregedor Gera da Justicado Interior.

SUBSECAO |
SETOR DE CONTROLE DOS SERVICOSAUXILIARES

Art. 29 — O Setor de Controle dos Servigos Auxiliares sera condtituido por
01 (um) Auxiliar Judiciério, integrante do quadro de pessod do Poder Judiciario.

Art. 30 — Ao Setor de Controle dos Servigos Auxiliares, subordinado
diretamente a Divisdo Adminidrativa, compete:

| — manter atudizado e em ordem o0 arquivo completo de assentamento dos
Serventuérios dos Cartdrios Judiciais e Extrgudiciais das Comarcas do Interior;

Il — proceder anotaches relativas a vacancia, extingdo e criacdo de
Serventias Judiciais e Extrgudicias,

1l — preparar 0 expediente relativo a vacancia dos cargos de Serventuarios
dos Cartorios Judiciais e Extrgjudiciais das Comarcas do Interior;

IV — manter audizado o registro de nomes e enderecos de autoridades,
entidades ou pessoas para fins de correspondéncia;

V — prestar informagdes sobre assunto da competéncia da secéo;

VI — receber os atos adminidtrativos e outros documentos referentes aos
Serventuarios de Justica e providenciar as anotagdes correspondentes,

VIl — responsabilizar-se pela guarda e conservagdo das publicagbes de
interesse da se¢éo;

VIl — completar ou complementar dados registrados nos fiché&rios da secéo,
através de verificagdo no Di&io da Justica do Estado;

IX — exercer outras aividades afins e correlaas as suas atribuicoes.

SUBSECAO I
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DA SECAO DE PROTOCOL O, DOCUMENTACAO E ARQUIVO

Art. 31 — Cabe & Secéo de Protocolo, Documentacéo e arquivo:

| — orientar a execucao dos servigos desenvolvidos na Segéo;

Il — receber, conferir e protocolar requerimentos, reclamactes, pedidos de
providéncias, processos, correspondéncias e demais documentos destinados a
Corregedoria Gera da Justica do Interior;

1l — registrar todos os expedientes protocolados e providenciar a remessa
destes a Divisdo Adminigrative;

IV — controlar a entrada e saida de processos, expedientes ou quaisquer
documentos, efetuando as devidas anotagles,

V — receber os jornais oficias e outras publicagfes, encaminhando-os as
devidas unidades,

VI — organizar e manter em rigorosa ordem e perfeitamente atualizados os
ficharios necessarios ao desempenho de suas funcdes,

VIl — efetuar a digtribuicBo de processos destinados a Assessoria Juridica da
Corregedoria Gerad da Justica do Interior;

VIII — prestar as devidas informacdes que Ihes forem solicitadas;

IX — orientar os servidores na execucéo de suas tarefas;

X — exercer outras atividades afins e correlatas as suas atribuigles.

SECAOIII
DOS CHEFESDE SECAO

Art. 32 — Os cargos de Chefes de Secdo serdo providos de acordo com alLe
N.° 6.670/04, competindo-Ihes.

| —dirigir, orientar e fiscdizar os trabahos sob sua responsabilidade;

I — cumprir e fazer cumprir as determinagoes de seus superiores,

[l — responder, perante o Corregedor Geral da Justica do Interior, pelafid e
pronta execucdo dos traba hos;

IV — digtribuir, eqiitativamente, os trabahos aos demais funcionarios;

V —fornecer, com brevidade, as informagdes que lhes forem solicitadas;

VI — zelar peladisciplina e presteza na execugao dos servicos,

VIl — sugerir as medidas que julgarem acertadas para a mehoria dos
SErvicos;

VIl — executar outras tarefas que |hes forem cometidas.

J'I'TULO "
DASDISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 33 — A Corregedoria Gerd da Jugtica do Interior funcionard durante as
férias forenses.

Art. 34 — As unidades da Corregedoria Gerd da Jugtica do Interior
funcionaréo, normamente, todos os dias Uteis, hos horarios estabelecidos para os 6rgaos

do Tribuna de Justica.

T JPA Regimento Interno da Corregedoria Geral de Justica das Comarcas do Interior pg.13



Paagrafo Unico — Quando houver afluéncia, atraso, urgéncia ou
conveniéncia do servico, podera o Corregedor Geral da Justica do Interior antecipar ou
prorrogar o expediente, para agum ou aguns dos funcionérios

Art. 35 — Os servidores lotados na Corregedoria Geral da Justica do Interior
estdo sujeitos a prova de pontudidade de freqiéncia, ndo podendo se ausentar do
servigo durante o hor&io de expediente, a ndo ser por motivo de forca maior e mediante
prévia comunicacéo a chefiaimediata

Pardgrafo Unico — Quando se tratar de Chefes de Divisdo a comunicacéo
serafeita deigud forma, ao Corregedor Gerd da Justica do Interior.

Art. 36 — Cumpre aos Chefes de Divisio manter a disciplina nos recintos de
trabalho, adotar e propor mediatas que visem a melhoria dos servicos, executar e exigir
sgam praticados, em tempo habil, os encargos sob sua responsabilidade, bem como
cuidar sgiam as partes tratadas com urbanidade e presteza.

Art. 37 — Os cargos de Chefe de Divissto e Chefe de Secdo seréo
preenchidos por servidores do 6rgéo.

Padgrafo Unico — Nos seus afastamentos ou impedimentos, seréo
subgtituidos por servidores lotados na Corregedoria Geral da Justicado Interior.

Art. 38 — Havendo necessdade, o Presidente do Tribuna poderda designar,
por solicitacBo do Corregedor Gerd da Justica do Interior, servidores em exercicio no
Tribuna para o desempenho de quaisquer fungbes na Corregedoria Geral da Justica do
Interior.

Art. 39 — O Corregedor Gerd da Justica do Interior podera determinar a
redizac@ de trenamento em servico para os diversos funcion&ios lotados na
Corregedoria Gerd da Judtica do Interior, em grupo ou individuamente, ou propor ao
Presidente do Tribund que autorize a freqiéncia a cursos de especidizacdo ou
gperfeicoamento em estabel ecimentos de ensino ou 6rgdo especiaizados.

Art. 40 — O Corregedor Gerd da Judtica do Interior determinara as
ingtrughes que se tornarem necessrias para a ingtaacdo dos servigos nos termos deste
Regquerimento.

Art. 41 — Apés a implantacdo da estrutura estabelecida neste Regimento,
dar-se-a inicio a complementacéo da reorganizac@o interna das unidades que compdem
a Corregedoria, com o fim de promover os métodos de trabal ho.

Art. 42 — O Corregedor Gera da Justica do Interior tomara as providéncias
necessrias junto a Presidéncia do Tribuna de Justica, para a transformacdo e lotagdo
dos cargos necessari0s a execucao dos Seus Servicos.

Art. 43 — As dlvidas que surgirem na execucdo das disposiches deste
Regimento, assm como 0s casos omissos, serdo resolvidos pelo Corregedor Gerd da
Justicado Interior.
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Art. 44 — Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicaco,
revogadas as disposi ¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE E CUMPRA-SE
Plenério “Des. Oswado Pojucan Tavares’, em 09 de dezembro de 2004

Des. MARIA DE NAZARETH BRABO DE SOUZA
Presidente do TJE

DES. MILTON AUGUSTO DE BRITO NOBRE
Vice- Presidente do TJE

Des. YVYONE SANTIAGO MARINHO
Corregedora de Justica da Regido Metropolitana de Belém

Des. CARMENCIN MARQUES CAVALCANTE
Corregedora Geral de Justica do Interior

Des. CLIMENIE BERNADETTE DE ARAUJO PONTES
Des. ALBANIRA LOBATO BEMERGUY
Des. BENEDITO DE MIRANDA ALVARENGA
Des. MARIA HELENA COUCEIRO SIMOES
Des. MARIA HELENA D’ ALMEIDA FERREIRA
Des. HERAL DA DAL CINDA BLANCO RENDEIRO
Des. GERALDO DE MORAES CORREA LIMA
Des. MARIA DO CEU CABRAL DUARTE
Des. RAIMUNDA DO CARMO GOMES NORONHA
Des. THEREZINHA MARTINS DA FONSECA
Des. ROMUL O JOSE FERREIRA NUNES
Des. MARTA INESANTUNESLIMA
Des. ERONIDES SOUZA PRIMO
Des. ENIVAL DO DA GAMA FERREIRA

Des. LUZIA NADJA GUIMARAESNASCIMENTO
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Des. JOAO JOSE DA SILVA MAROJA
Des. RAIMUNDO HOLANDA REIS
Des. MARIA RITA LIMA XAVIER

Des. BRIGIDA GONCALVESDOS SANTOS
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